
Web サイト制作 打合せ予定 

回 日時 所要時間目安 スタイル 打合せ内容 内容 資料 

1  約 90 分 現地訪問 

or 

GoogleMeet 

初回ヒアリング ・企業理念（Vision / Value / Mission） 

・企業コンセプトの確認 

・商品コンセプトの確認 

・ターゲット＆ペルソナ確認 

・Web サイトコンセプト希望確認 

・メインコピーとコアフレーズ希望確認 

・ロゴデザインの希望確認 

ヒアリングシート 

2  約 60 分 GoogleMeet サイト初期設定サポート ・ドメイン購入／X サーバー契約 

・WordPress 導入 

・SWELL 導入 

 

3  約 90 分 相談 方向性確認と決定 ・Web サイト全体の構成 

・ロゴイメージ、配色、フォント方向性 

・各ページの役割確認と構造共有 

・キャッチフレーズ最終決定 

 

4  約 60〜90 分 現地訪問 写真撮影・素材提案 ・スタッフや現場写真など使用予定素材の準備・撮影  

5  約 60 分 GoogleMeet 中間報告と要望伺い ・デザインと文章の中間確認 

・仮ページの簡易表示と確認 

 

6  約 60 分 GoogleMeet 基本操作レクチャーと納品 ・更新＆投稿方法の説明 

・最終 Web サイト納品 

 

 


